Zatgcznik do zarzadzenia nr 12/2014 Dyrektora z
dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdéwienn o warto$ci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zfotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo

zamowien publicznych.

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych

|. Postanowienia ogodine.

§1.

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

dostawach, kierowniku zamawiajgcego, ofercie czesciowej, obiekcie budowlanym,
ofercie wariantowej, robotach budowlanych, ustugach, wykonawcy i zamowieniu
publicznym - nalezy przez to rozumieé¢ dostawy, kierownika zamawiajgcego, oferte
czesciowg, obiekt budowlany, oferte wariantowa, roboty budowlane, ustugi, wykonawce
i zamowienia publiczne, o ktéorych mowa w art. 2 ustawy - Prawo zaméwieh
publicznych;

gtébwnym ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ gtéwnego ksiegowego zamawiajgcego;
ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.),

wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ warto§¢ zamowienia bez podatku od
towaréw i ustug;

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki

Zdrowotnej w Lubaczowie;

2. Okreslenia zawarte w regulaminie, inne niz w ust. 1, majg znaczenie nadane im w

przepisach ustaw oraz aktow prawnych wydanych na podstawie przepisow

upowazniajgcych.

3.  Woydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1)

2)
3)

w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;
w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.



§2

Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 32 - 35 ustawy.
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia sporzgdza protokdt z ustalenia wartosci
zamoéwienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamdwien na dostawy lub ustugi, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000,00zt
2) zamowieh na roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 60.000,00 zt
3) uméw ramowych;
4) aukcji elektronicznej;
5) licytacji elektronicznej;
6) zamowien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw o zamodwieniach publicznych na
podstawie innych przepisow;
7) zamowien wspdétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
8) zamowien udzielanych sie ze wzgledu na wazny interes zamawiajgcego lub interes
publiczny;
9) zamowien na:
a) dostawy paliw,
b) ustugi ubezpieczenia,
c) ustugi telefonii komoérkowej, telekomunikacyjnej
d) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawg telefonéw komérkowych,
modemodw, routeréw i urzgdzen o podobnym przeznaczeniu;
e) naprawy awaryjne sprzetu medycznego oraz usuniecia innych awarii
f)  ustugi pocztowe
g) przeglady i ustugi serwisowe sprzetu medycznego i innego
h) ustugi socjalne
Za wazny interes zamawiajgcego publiczny moze by¢ uznany réwniez interes gospodarczy
zwigzany bezposrednio z zamowieniem, obejmujgcy w szczegdlnosci konsekwencje
poniesienia kosztéw wynikajgcych z: opdznienia w wykonaniu zamowienia, wszczecia
nowego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, udzielenia zamdwienia innemu
wykonawcy oraz zobowigzan zamawiajgcego.
Za wazny interes zamawiajgcego publiczny moze byé uznany interes gospodarczy w
utrzymaniu waznosci umowy w przypadku, gdy rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy
albo odstgpienie od niej umowy spowoduje niewspoétmierne konsekwencje w udzieleniu
zaméwienia.
Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie Ilub na swojej stronie internetowej, bezposrednio



poinformowaé o0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamodwienia znanych sobie
wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

7. Zamawiajgcy moze zamiesci¢ ogloszenie o udzielanym lub udzielonym zamoéwieniu na
swojej stronie internetowej, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym
odpowiednio zamiera zawrze¢ umowe lub zawart umowe o wykonanie zaméwienia, albo

informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

Zasady udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajacej 30 000,00 zt, a nie przekraczajgcej

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy.

§ 3.

1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia nastepuje po ztozeniu pisemnego
wniosku dziatu zamdwien publicznych sporzadzonego na podstawie wniosku komorki
organizacyjnej Zamawiajgcego i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego.
Wzér wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia stanowi zatgcznik nr 2

do regulaminu.

2. Postepowanie  przygotowuje i przeprowadza  dzial zamowien publicznych.
Kierownik zamawiajagcego moze powierzyé przygotowanie Ilub przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia osobie trzeciej.

3. Dokumentem stwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest w szczegdlnosci umowa, faktura,
rachunek.

4. Kierownik zamawiajgcego moze okresli¢ wartos¢ lub przedmiot zaméwienia, do udzielenia
ktérego wymaga sie zawarcia umowy w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, lub

regulaminu nie stosuje sie.

§4.

1. Do zawarcia umowy stosuje sie przepisy art. 66 - 72" Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia:

1) zapraszajgc do sktadania ofert;

2) wdrodze przetargu publicznego;

3) w drodze negocjaciji.



Zaproszenie do sktadania ofert

§5.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego o cene, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw $swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamédwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia lub na wazny interes zamawiajgcego lub
interes publiczny liczba wykonawcow moggcych je wykonagé jest mniejsza.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia
oferty. Wzor zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Z zastrzezeniem ust. 4 i 5, kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie
moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny. Zamawiajgcy udziela
zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia lub wtasciwosci wykonawcy, zamawiajgcy udziela zamdéwienia wykonawcy,
ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajgcy wezwat wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych i zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajgcy w celu wyboru oferty moze

prowadzi¢ negocjacje dotyczgce ceny.

Przetarg publiczny

§6.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu publicznego zamieszczajgc
ogtoszenie o zamowieniu ha swojej stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie. Wzér ogtoszenia o przetargu publicznym stanowi zatgcznik nr 4 do

regulaminu.



2. Przepis § 5 ust. 2 - 6 stosuje sie odpowiednio.

Ill. Postanowienia koncowe.

§7.

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od stosowania regulaminu jezeli:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) 1z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;

ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajgcego, ktérej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zaméwienia;

w prowadzonym uprzednio postepowaniu , nie zostaly zlozone zadne oferty lub

wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostalty w

istotny sposéb zmienione;

udziela sie dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamoéwien

dodatkowych na roboty budowlane lub ustugi,

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robot

budowlanych zaméwienh uzupetniajgcych;

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych

zamoéwien dodatkowych na ustugi lub roboty budowlane;

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

lub w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym

albo upadtosciowym;

w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli stosowanie regulaminu

mogtoby skutkowaé co najmniej jedng z nastepujgcych okolicznosci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkéw;
b) naruszeniem =zasad dokonywania wydatkébw w wysokosci i w terminach

wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;
C) poniesieniem straty w mieniu publicznym;

d) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan;



9)

10)

11)

zamowienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkow zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, w
szczegolnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody
0 znacznych rozmiarach;

udzielenie zamowienia spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamdwienia lub jest
to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowanych
naktadéw oraz okresem niezbednym do ich spfaty;

w przypadku uméw:

a) kredytu i pozyczki;

b) rachunku bankowego, jezeli okres umowy nie przekracza 3 lat;

c) ubezpieczenia,

d) licencji na oprogramowanie komputerowe;

Zamawiajgcy moze udzielaé zamowien, o ktéorych mowa w ust. 1 po negocjacjach z

wybranym wykonawca.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajgcy

przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia negocjacji,

Ustepu 3 nie stosuje sie w przypadku zamowien udzielanych na podstawie ust. 1 pkt 1, 2
oraz 7 - 11.

§ 8.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

jest niezgodna z regulaminem,

jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegodlnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu omyiki polegajgcej
na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego o cene Ilub przetargu
publicznego, nie zgodzit sie na jej poprawienie;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1)
2)

3)

nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;


http://n36.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkDocsList.rpc?hiperlink=type=merytoryczny:nro=Powszechny.616002:part=a89u1p8:nr=2&full=1

4) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacag zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

3. Niezwtocznie po uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamieszcza informacje o
uniewaznieniu na swojej stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie albo zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert,

2) zZiozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ skifadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w

czesci postepowania o udzielenie zamdwienia przepisy ust. 1 - 3 stosuje sie odpowiednio.

6. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili zamawiajgcemu szkode, nie wykonujgc zamowienia lub
wykonujac je nienalezycie, lub zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej

2) wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé,

3) wykonawcow, ktérzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert,

4) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wpltyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

5) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. W postepowaniu wykonawca moze poinformowaé zamawiajgcego o0 niezgodnej z
postanowieniami regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktorej jest on zobowigzany na podstawie regulaminu. W przypadku uznania zasadnos$ci
przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

8. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, w szczegélnosci do komisji przetargowe;,
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, przekazywania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informacji, przygotowania postepowania,
wylgczenia z postepowania osdb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu, wykluczenia
wykonawcéw z postepowania, sktadania ofert, oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgce

spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz przez oferowane dostawy, ustugi lub



10.

11.

roboty budowlane wymaganh okreslonych przez zamawiajgcego, oceny spetniania przez
wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i
oceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy.

Udzielanie zaméwien, do ktérych regulaminu nie stosuje sie nastepuje na podstawie zgody
kierownika zamawiajgcego.

Do postgpowann o udzielenie zamodwienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem
wejscia w zycie regulaminu mozna stosowacé przepisy dotychczasowe.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego, oraz inne odpowiednio ustawy odnoszgce sie do przedmiotu regulaminu .

Regulamin zatwierdzam:



